Для проведения смены телефонных номеров в МФТИ и в целях обеспечения использования подразделениями лицензионного программного обеспечения руководителям подразделений до 01 июля включительно предоставить в отдел делопроизводства служебную записку по прилагаемой форме, а также по возможности отправить электронный вариант на procent@mipt.ru.
Данное распоряжение доступно в электронном виде по адресу http://fizteh.ru/license/

Проректор 
И.Г.Проценко 

Проректору по административно-хозяйственной работе и безопасности Семенову А.Н.,

Проректору по информатизации Проценко И.Г.

от ___________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

Служебная записка.

	Номер подразделения (по бухгалтерии)
	Полное наименование подразделения
	Подчиненность (должность)
	ФИО руководителя подразделения полностью
	Должность руководителя подразделения полностью

	
	
	
	
	


1. Для обеспечения работы подразделения прошу выделить телефонные номера в коде 495 - Москва следующим сотрудникам (в список включаются, в том числе, и внутренние телефонные номера):

	№
	ФИО
	Должность полностью
	Комната
	Блокировать выход на межгород
	Международная связь
	Источники оплаты связи (или обоснование оплаты за счет МФТИ)

	1.
	
	
	
	Да/нет
	Да/нет
	

	2.
	
	
	
	Да/нет
	Да/нет
	


Своевременную оплату междугородней/международной связи гарантирую.

2. Прошу назначить следующих сотрудников ответственными за пожарную безопасность:

	№
	ФИО
	Должность полностью
	Комната

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


3. Прошу назначить следующих сотрудников ответственными за ГОиЧС:

	№
	ФИО
	Должность полностью
	Комната

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


4. Прошу назначить следующего сотрудника ответственным за обеспечение использования лицензионного программного обеспечения компании Microsoft:

	№
	ФИО
	Должность полностью
	Комната

	1.
	
	
	


5. О состоянии компьютерной техники сообщаю следующее:
	№
	Комната
	Количество компьютеров стоящих на балансе МФТИ
	Оборудование, не стоящее на балансе МФТИ
	Количество компьютеров с лицензионным ПО Microsoft
	Количество компьютеров нуждающихся в установке

лицензионного ПО Microsoft
	Количество ноутбуков, проекторов, фото- и видеокамер

	1.
	
	
	
	
	
	Ноутбуков –  


Руководитель
____________ /_____________/
